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 STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR Distribusi 

LAYANAN BIMBINGAN KARIR DAN 

KEWIRAUSAHAAN MAHASISWA 

1. Wakil Rektor III  

2. BKAKH UNR 

3. Pejabat Struktural 

4. Kepala Badan dan 

Lembaga 

 
1. Tujuan 

Kebijakan umum dalam memberilakan pelayanan bimbingan karir dan kewirausahaan kepada 

mahasiswa sesuai dengan kketentuan yang di tetapkan di lingkungan UNR Denpasar.  

 

2. Ruang Lingkup 

Prosedur kerja ini berlaku untuk seluruh unit di lingkungan Universitas Ngurah Rai terkait 

layanan bimbingan karir dan kewirausahaan mahasiswa 

 

3. Acuan 

a. Undang-Undang No. 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional. 

b. Undang-Undang No. 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi. 

c. PP 60 Tahun 1999 tentang Pendiikan Tinggi, pasal 42 dan 43. 

d. Pedoman Mutu Universitas Ngurah Rai. 

 

4. Definisi 

a. Biro Kemahasiswaan, Alumni, Kerjasama, dan Hubungan Masyarakat (BKAKH) UNR 

adalah unit di bawah Wakil Rektor III UNR yang menginisiasi, mengkoordinasi, dan 

melaksanakan layanan bimbingan karir dan kewirausahaan bagi mahasiswa 

b. Inkubator bisnis adalah proses pembinaan bagi usaha kecil dan pengembangan produk baru 

yang dilakukan oleh inkubator bisnis dalam hal penyediaan sarana dan prasarana usaha, 

pengembangan usaha dan dukungan manajemen serta teknologi. Inkubator bisnis 

Universitas Ngurah Rai yang menjadi wadah pelatihan dan pengembangan bagi mahasiswa 

yang memiliki minat dalam bidang bisnis, ingin belajar atau memulai bisnis ataupun ingin 

mengembangkan bisnisnya. 

 

5. Prosedur 

a. Pendataan mahasiswa terkait bimbingan karir dan minat berwirausahan dari Prodi atau daftar 

mandiri 

b. Sosialisasi BKAKH terkait layanan bimbingan karir dan kewirausahaan kepada mahasiswa 

c. Menentukan Pemateri 

d. Pelaksanaan Pelatihan terkait bimbingan karir  

e. Khusus untuk layanan bimbingan kewirausahaan mahasiswa wajib membuat proposal usaha 

yang akan diseleksi oleh  Inkubator Bisnis Universitas Ngurah Rai 

f. Pelatihan terkait layanan kewirausahaan 

g. Evaluasi dilakukan oleh BKAKH dan inkubator bisnis Universitas Ngurah Rai 

 

6. Dokumen Terkait 

a. Form pendaftaran mahasiswa terkait layanan bimbingan karir dan kewirausahaan 

b. Proposal Kewirausahaan Mahasiswa 

7. Alur Kerja 

 

 



 

FLOW CHART LAYANAN BIMBINGAN KARIR DAN 

KEWIRAUSAHAAN 

 UNIVERSITAS NGURAH RAI 
 

No Kegiatan Kaprodi BKAKH 

1 Pendataan Mahasiswa dari kaprodi 

terkait Bimbingan Karir dan 

Kewirausahaan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 Mahasiswa yang memerlukan 

layangan bimbingan karir akan 

langsung di jadwalkan untuk 

mendapatkan bimbingan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3 Mahasiswa yang memerlukan 

layanan bimbingan kewirausahaan 

membuat proposal atau bisnis plan 

terlebih dahulu 

 

 

 

 

 

 

 

 

4 Proposal akan dievaluasi Tim 

Inkubator Bisnis  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5 Mahasiswa yang lolos mengikuti 

pelatihan dan bimbingan 

kewirausahaan  

 

  

 

 

 

 

 

6 Evaluasi layanan bimbingan karir 

dan kewirausahaan 

  

 

 

 

 

 

Data mahasiswa 

terkait layanan 

bimbingan karir 

dan 

Kewirausahaan 

dari Kaprodi 

Penjadwalan bimbingan 

dan pelatihan 

Bimbingan 

Kewirausahaan oleh 

BKAKH dan 

inkubator bisnis 

universitas Ngurah 

Rai 

Evaluasi 

Mahasiswa 

mengajukan 

proposal  

Layanan Bimbingan 

Karir 

Layanan 

Bimbingan 

Kewirausahaan 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


